
        भारतीय ͪवɮयालय अल वादȣ अल कबीर -2024-25 

क¢ा-10 ͪवभाग: Ǒहदंȣ   Date – 17.04.24 

STUDY MATERIAL-2 पğ लेखन-ĤाǾप & अßयास Ĥæन   Note: Pl. file in portfolio 

नाम: __________________अनुभाग: _____अनĐुमांक: _____Ǒदनांक: __________  

1.Ĥधानाचाय[/Ĥाचाय[ को  (LETTER TO THE PRINCIPAL) 

2.संपादक को                  (LETTER TO THE EDITOR) 

3.अͬधकारȣ को                (LETTER TO THE OFFICER) 

1.Ĥधानाचाय[ को पğ          

परȣ¢ा भवन (If the SENDER’S address is given in the question--Write that )                                        

च छ ज ͪवɮयालय  

क ख ग शहर l 
17 अĤलै 2024. 
 

Ĥधानाचाय[                             
च छ ज ͪवɮयालय 

क ख ग शहर 
ͪवषय: (copy from the question) 

महोदय, 

 मɇ------------- दसवीं क¢ा का छाğ हँू ।--------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------- 

आपसे Ǔनवेदन है ͩक आप मझु ेछाğवृͪ ƣ/ चǐरğ Ĥमाण पğ Ĥदान करने कȧ कृपा 
करɅ। 
सधÛयवाद l 

भवदȣय  

नाम-  क ख ग (If the name is given in the question-write that) 



2.संपादक को 

परȣ¢ा भवन (If the SENDER’S address is given in the question--Write that ) 

45, गांधीनगर 

क ख ग शहर l 
17 अĤलै 2024 
 

संपादक महोदय 

नवभारत टाइàस 

क ख ग शहर 
ͪवषय: (copy from the question) 
 

महोदय, 

मɇ--------------------- गांधीनगर का Ǔनवासी हँू । ͪपछल ेदस  वषɟ से यहाँ रह रहा हँू 
।--------------------------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------- 

आपसे अनरुोध है ͩक आप इस पğ को अपने सàमाǓनत समाचार पğ मɅ Ĥकाͧशत 
करन ेकȧ कृपा करɅ। 
सधÛयवाद 
 

 भवदȣय 

 क ख ग (If the name is given in the question-write that) 
 
 
 
 
 
 
 



3.अͬधकारȣ को 
 

परȣ¢ा भवन,   (If the from address is given in the question--- Write that ) 

45 -गांधीनगर, 
क ख ग शहर l 
17 अĤलै 2024 
 

अͬधकारȣ(Example- नगर Ǔनगम अͬधकारȣ) 
वाड[ नंबर 33 

का खा ग शहर 

ͪवषय: (copy from the question) 

महोदय 

मɇ---------------------------------- गांधीनगर का Ǔनवासी हँू l ͪपछले दस वषɟ से यहाँ 
रह रहा हँू ।-------------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------- 
---------------------------------------------------------------------------------------------------- 

आपसे अनरुोध है ͩक आप इस ͪवषय पर Úयान दɅ और उͬचत कदम उठाने कȧ 
कृपा करɅ। 
सधÛयवाद 
 

भवदȣय 

क ख ग (If the name is given in the question-write that) 
 
 
 
 
 

 
 
 



पğ लेखन 
1.(Ĥधानाचाय[ को) 
आपका नाम कͪवता है और आप कɅ ġȣय ͪवɮयालय कȧ छाğा हɇ । आपके पǐरवार कȧ आͬथ[क 
िèथǓत अÍछȤ नहȣं है। अतः आप छाğवृͪ ƣ के ͧलए अपने ͪवɮयालय के Ĥधानाचाय[ को पğ ͧलखɅ।  

परȣ¢ा भवन  

कɅ ġȣय ͪवɮयालय  

क.ख.ग.शहर  

17 अĤैल 2024 

Ĥधानाचाय[  
कɅ ġȣय ͪवɮयालय  

क.ख.ग.शहर  

ͪवषय : छाğवृͪ ƣ हेतु Ĥाथ[ना पğ 

आदरणीय महोदय , 

सͪवनय Ǔनवेदन है ͩक मɇ आपके ͪवɮयालय मɅ क¢ा 10 मɅ पढ़ती हँू । मɇ पहलȣ क¢ा से हȣ 
हमेशा èकूल मɅ Ĥथम आती रहȣ हँू । इसके अलावा मɇ èकूल के अनेक ĤǓतयोͬगताओं जैसे खेल 
कूद, वाद ͪववाद, भाषण आǑद मɅ भी भाग लेती आई हँू और मɇने कई बार Ĥथम èथान ĤाÜत 
ͩकए हɇ ।महोदय, ͪवगत कुछ वषɟ से मेरे ͪपता का èवाèØय खराब होने के कारण वे कारोबार मɅ 
सहȣ ढंग से Úयान नहȣं दे पा रहे हɇ। िजस वजह से हमारे घर कȧ आͬथ[क िèथǓत लगातार खराब 
होती जा रहȣ है। अब िèथǓत यह हɇ ͩक वे मेरȣ पढ़ाई का खचा[ उठाने मɅ भी असमथ[ हो गए 
हɇ। अतः आपसे ͪवनĨ Ǔनवेदन है ͩक आप मुझ ेछाğवृͪ ƣ Ĥदान करने कȧ कृपा करɅ। अÛयथा मेरȣ 
पढ़ाई छूट जाएगी िजससे मेरा भͪवçय अधंकार मɅ हो जाएगा। आशा है ͩक आप मेरȣ इस Ĥाथ[ना 
पर गंभीरता से ͪवचार करɅगे और मुझ ेǓनराश नहȣ करɅगे।  

सधÛयवाद 

आपकȧ आ£ाकाǐरणी ͧशçया  
कͪवता  

 
 
 



 

II. (संपादक को) 
साव[जǓनक èथानɉ पर बढ़ते धूĨपान पर ͬचतंा åयÈत करने तथा उसे रोकने के ͧलए Ǒहदंèुतान 
टाइàस के संपादक को पğ ͧलͨखए – 
245, गांधी रोड  

क.ख.ग शहर  

17 अĤैल 2024 

संपादक महोदय  

Ǒहदंèुतान टाइàस  

क.ख.ग शहर  

ͪवषय : साव[जǓनक èथानɉ पर बढ़ते धूĨपान पर ͬचतंा åयÈत करना  

महोदय  

मɇ अबस, कखग शहर का Ǔनवासी हँू l ͪपछले पाँच वषɟ से यहाँ रह रहा हँू l 

Ǔनवेदन है ͩक कई वषɟ से कɅ ġȣय सरकार कȧ ͧसफाǐरश पर उÍच Ûयायालय ने साव[जǓनक 
èथानɉ पर बीड़ी, ͧसगरेट पीने पर रोक लगाने के आदेश जारȣ ͩकए थे l आदेश जारȣ होने के कुछ 
Ǒदनɉ तक तो िèथǓत बहुत अÍछȤ रहȣ l लोगɉ ने सज़ा एवं जुमा[ने के डर से साव[जǓनक èथानɉ 
पर धूĨपान करना बंद कर Ǒदया था, परंतु अब िèथǓत धीरे-धीरे पहले जैसी हो गई है l आज 
रेलवे èटेशनɉ, औषधालयɉ, बस अɬडɉ, Ûयायालयɉ मɅ Ǔनभ[य होकर धĨूपान करके Ûयायालय के 
Ǔनयमɉ कȧ धिÏजयाँ उड़ाई जा रहȣ हɇ l धĨूपान èवाèØय के ͧलए तो हाǓनकारक है हȣ यह 
बुɮͬध तथा èमरण शिÈत का ͪवनाश भी करता है l इससे टȣ.बी तथा कɇ सर जैसी भयंकर 
बीमाǐरयाँ पनपती हɇ l धĨूपान करनेवाले लोगɉ के पास बैठने वालɉ तथा रहने वालɉ पर भी असर 
पड़ता है l यह अÛय लोगɉ को भी Ĥभाͪवत करता है l 

अतः आप से अनुरोध है ͩक आप इस पğ को अपने ĤǓतिçठत समाचार पğ मɅ Ĥकाͧशत करने 
कȧ कृपा करɅ िजसस ेआम जनता जागǽक हो सके l 

सधÛयवाद  
 

भवदȣय  

अ.ब.स 
 

 



 

III. (अͬधकारȣ को) 
ǒबजलȣ के खराब मीटर कȧ ͧशकायत करते हुए ͪवɮयुत ्अͬधकारȣ को पğ ͧलͨखए – 

वाड[.न.245,नहेǽ कॉलोनी, 
क.ख.ग शहर l 

17 अĤैल 2024 

 

ͪवɮयुत ्अͬधकारȣ,  

वाड[.न.245,नहेǽ कॉलोनी, 
कखग शहर l 
 

ͪवषय:ǒबजलȣ के खराब मीटर के संबंध मɅ  
 

महोदय, 

मɇ अबस, कखग शहर का Ǔनवासी हँू l ͪपछले पाँच वषɟ से यहाँ रह रहा हँू l इस पğ के ɮवारा मɇ 
आपका Úयान अपने घर मɅ लगे ǒबजलȣ के मीटर कȧ ओर Ǒदलाना चाहता हँू l ͪवगत तीन 
महȣनɉ से मेरे मकान मɅ लगा ǒबजलȣ का मीटर बंद पड़ा है l इसके ͪवषय मɅ मɇने मीटर रȣडर 
को कई बार अवगत कराया लेͩकन उÛहɉने कोई कार[वाई नहȣं कȧ l अनुमान के आधार पर हȣ 
ͪवɮयुत ्बोड[ कȧ ओर से ǒबल भेज Ǒदया जाता है ,िजस ेमɇ जमा करवा देता हँू ,लेͩकन वाèतव मɅ 
मेरे घर मɅ ǒबजलȣ कȧ खपत ͩकतनी होती है ,इसका सहȣ आकलन नहȣं हो पा रहा है l 

आप से अनुरोध है ͩक आप इस मीटर को शीē बदलवाने कȧ कृपा करɅ l मेरे पğ के साथ गत 
तीन महȣनɉ के ǒबलɉ कȧ ĤǓतयाँ संलÊन है l 

सधÛयवाद l 
 

भवदȣय  

अ.ब.स 
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